PROCEDURA
PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA
DZIECKA Z PRZEDSZKOLANR 2 im. KUBUSIA PUCHATKA
W HAJNOWCE
|. Podstawa prawna
1. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1043 z

pozn. zm.).

2. Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekunczy (t.j. Dz. U. z 2023 r.
poz. 2809 z pdzn. zm.).

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2023 r. 0 zmianie ustawy - Kodeks rodzinny i opiekunczy oraz

niektorych innych ustaw (Dz. U. poz. 1606).

4. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 lutego 2019 r. w sprawie

szczegdtowe] organizacji publicznych szkot 1 publicznych przedszkoli (t.,j. Dz. U. z

2023 r. poz. 2736).
5. Statut Przedszkola nr 2 im. Kubusia Puchatka w Hajnoéwce.
I1. Cele procedury

1. Zapewnienie pelnego bezpieczenstwa dzieciom podczas ich przekazywania pod

opieke przedszkola oraz w momencie odbioru przez osoby uprawnione.

2. Uscislenie zasad odpowiedzialno$ci rodzicow (opiekundw prawnych), osob przez nich

upowaznionych oraz personelu placéwki.

3. Ustalenie jednolitego schematu postepowania w sytuacjach spornych lub

zagrazajacych bezpieczenstwu 1 dobru dziecka.
I11. Definicje i zakres przedmiotowy

1. Procedura— niniejszy dokument okreslajacy zasady ruchu dzieci migdzy domem a

przedszkolem.

2. Rodzice — nalezy przez to rozumie¢ takze opiekunow prawnych oraz osoby (rodziny

zastepcze) sprawujace piecze nad dzieckiem na podstawie orzeczenia sadu.



3.

Osoba upowazniona — osoba petnoletnia, wskazana przez rodzica (opiekuna
prawnego) w formie pisemnej, posiadajaca petng zdolnos¢ do czynno$ci prawnych i

zapewniajaca dziecku pelne bezpieczenstwo.

Przedmiot procedury — zasady dokumentowania obecno$ci dziecka, weryfikacji
tozsamosci 0sob odbierajacych oraz ramy czasowe funkcjonowania opieki na terenie

placowki

IV. Zakres podmiotowy

Procedura obowigzuje:

Pracownikéw Przedszkola nr 2 im. Kubusia Puchatka w Hajnéwce (nauczycieli oraz

personel pomocniczy).
Rodzicow i opiekunoéw prawnych dzieci

Osoby trzecie upowaznione przez rodzicéw do przyprowadzania i odbioru dzieci.

V. Obowiazki, odpowiedzialno$¢, upowaznienia oséb realizujacych zadanie, ktore jest

przedmiotem procedury

b)

d)

Nauczyciele i personel przedszkola:

Zobowigzani sa do zebrania od rodzicow (opiekundow prawnych) pisemnych
upowaznien, wskazujacych osoby uprawnione do przyprowadzania i odbierania

dziecka z placowki.

Weryfikuja autentyczno$¢ upowaznien poprzez sprawdzenie czy dokument zostat

opatrzony wlasnorgcznym podpisem rodzica.

Gromadza upowaznienia w pierwszych tygodniach wrzesnia lub niezwtocznie po

przyjeciu dziecka do przedszkola w trakcie roku szkolnego.

Maja prawo poprosi¢ osobe odbierajacg dziecko o okazanie dokumentu tozsamosci ze
zdjeciem, jesli nie jest ona rodzicem lub nie jest osobiscie znana nauczycielowi. W
przypadku odmowy okazania dokumentu, nauczyciel ma obowigzek odmoéowié

wydania dziecka.



b)

b)

Realizuja uchwaly Rady Pedagogicznej 1 zarzadzenia Dyrektora dotyczace
bezpieczenstwa oraz bezwzglednie przestrzegaja zapisOw  zawartych w

upowaznieniach.

Niezwlocznie informuja Dyrektora o wszelkich sytuacjach spornych, konfliktach

miedzy rodzicami lub probach odbioru dziecka przez osoby nieuprawnione.
Dyrektor:

Zapewnia rodzicom dostgp do informacji o zasadach i godzinach pracy przedszkola
poprzez tablice ogloszen, strone internetowa, spotkania informacyjne oraz proces

rekrutacji.

Podczas pierwszego posiedzenia Rady Pedagogicznej w roku szkolnym instruuje
nauczycieli w zakresie niniejszej procedury, a takze poucza ich o odpowiedzialno$ci
dyscyplinarnej i karnej wynikajacej z nienalezytego nadzoru nad wydawaniem dzieci

osobom trzecim.

Sprawuje nadzér pedagogiczny nad realizacja procedury i kontroluje kompletnosé

dokumentacji
Rodzice lub opiekunowie prawni:

Sa zobowiagzani do przestrzegania godzin pracy przedszkola oraz punktualnego

przyprowadzania i odbierania dziecka.

Maja obowigzek osobis$cie wprowadzi¢ dziecko do budynku 1 przekaza¢ je pod opieke
nauczyciela lub pracownika dyzurujacego. Pozostawienie dziecka przed wejsciem do

przedszkola jest niedopuszczalne.

Kazdorazowo informuja nauczyciela o fakcie odbioru dziecka. Od momentu
przekazania dziecka rodzicowi lub osobie upowaznionej, przejmujg oni pelng
odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka na terenie placéwki (np. w szatni, na

placu zabaw).

VI. Szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci

1.

Rodzice (opiekunowie prawni) sa odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka w



drodze do przedszkola oraz w drodze powrotnej. Odpowiedzialnos¢ przedszkola
zaczyna si¢ od momentu przekazania dziecka nauczycielowi w sali lub pracownikowi
dyzurujagcemu, a konczy w momencie wydania dziecka rodzicowi lub osobie

upowaznione;j.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ odbioru dziecka wylacznie przez osobe peitnoletnia,
posiadajaca petng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych, upowazniong na pismie przez
rodzicow. Upowaznienie stale zachowuje wazno$¢ przez caty okres edukacji
przedszkolnej dziecka, chyba ze zostanie wczesniej odwotane lub zmienione przez

rodzica. Przedszkole nie wydaje dzieci osobom nieletnim.

W sytuacjach naglych rodzice moga upowazni¢ osob¢ trzecig do jednorazowego
odbioru dziecka. Upowaznienie takie powinno zosta¢ przekazane w formie pisemne;j.
Dopuszcza si¢ wyjatkowo mozliwo$¢ upowaznienia telefonicznego, w takiej sytuacji
nauczyciel ma obowigzek zweryfikowaé tozsamos$¢ dzwonigcego rodzica poprzez

oddzwonienie na numer rodzica podany w dokumentacji.

Przedszkole ma obowigzek odmowi¢ wydania dziecka, jezeli stan osoby odbierajacej
(np. podejrzenie wptywu alkoholu, srodkéw odurzajacych lub agresywne zachowanie)
wskazuje na brak mozliwosci zapewnienia dziecku bezpieczenstwa. O kazdej
odmowie wydania dziecka nauczyciel niezwlocznie informuje Dyrektora. Nauczyciel
podejmuje probe kontaktu z drugim rodzicem lub inng osoba upowazniong do

odbioru.

W przypadku nieodebrania dziecka w godzinach pracy placowki, nauczyciel

niezwlocznie kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi).

Jezeli proby kontaktu z rodzicami oraz osobami upowaznionymi zakoncza si¢
niepowodzeniem, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwce przez 60 minut od

godziny zamknigcia przedszkola.

Po uptywie tego czasu, w przypadku dalszego braku kontaktu z opiekunami,
nauczyciel — po porozumieniu z Dyrektorem — powiadamia najblizsza jednostke
Policji w celu podjgcia dalszych czynno$ci przewidzianych prawem (np. przekazanie
dziecka do pogotowia opiekunczego). Nauczycielowi nie wolno oddala¢ si¢ z

dzieckiem z terenu placowki ani odwozi¢ go do domu rodzicow.



8. Ograniczenie prawa do odbioru dziecka przez jednego z rodzicow moze nastgpié
wylacznie na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu. W przypadku braku
stosownego dokumentu, przedszkole nie moze zabroni¢ rodzicowi odbioru dziecka,
nawet na wyrazne zgdanie drugiego rodzica. W sytuacjach konfliktowych przedszkole
respektuje upowaznienia wystawione przez rodzica sprawujacego w danym czasie

piecze nad dzieckiem.

9. Osoba przyprowadzajaca dziecko ma obowigzek przygotowac je w szatni do pobytu w

grupie, a nastepnie wprowadzi¢ do sali 1 osobiscie przekaza¢ nauczycielowi.

10. Dzieci nalezy przyprowadza¢ do godziny 8:30 (z uwagi na organizacj¢ pracy i
planowane positki). Odbior dzieci odbywa si¢ w godzinach pracy placowki

okreslonych przez Dyrektora.

11. Rodzice (opiekunowie prawni) przebywajacy na terenie przedszkola podczas
uroczystosci lub zaje¢ otwartych, przejmuja pelng odpowiedzialno$¢ za

bezpieczenstwo swoich dzieci w tym czasie.

VI1. Podstawowe zasady odbioru dziecka z przedszkola w przypadku konfliktu miedzy

rodzicami

1. Przedszkole wydaje dziecko kazdemu z rodzicoéw, ktdry posiada pelna wiadze
rodzicielskg, chyba zZe placowce przedlozono prawomocne orzeczenie sadu
ograniczajace lub zawieszajace t¢ wiladze badz zakazujace osobistej stycznosci z

dzieckiem.

2. Przedszkole respektuje ustalony w wyroku sadu lub ugodzie grafik opieki. Rodzic
sprawujacy w danym czasie piecz¢ nad dzieckiem jest uprawniony do wskazania

osoby upowaznionej do odbioru dziecka.

3. W przypadku zgloszenia przez drugiego rodzica sprzeciwu Wwobec 0soby
upowaznionej, nauczyciel informuje rodzicow, ze przedszkole nie jest organem
uprawnionym do rozstrzygania sporéw dotyczacych wladzy rodzicielskiej. O ile
upowaznienie zostalo zlozone zgodnie z procedurg przez rodzica aktualnie

sprawujacego opieke, pozostaje ono skuteczne.

4. Przedszkole prowadzi ewidencje wyrokdéw i postanowien sadowych dostarczonych



przez rodzicow, ktére okreslajg sposéb sprawowania opieki. Rodzice sg zobowigzani

do niezwlocznego dostarczania aktualnych orzeczen.

Nauczyciel ma obowigzek zachowaé bezstronno$¢ w sytuacjach konfliktowych i nie

moze by¢ mediatorem ani doradcg w sporach rodzinnych.

Przedszkole kazdorazowo weryfikuje, czy osoba zglaszajaca si¢ po dziecko figuruje
na liscie upowaznien. W przypadku braku upowaznienia lub jego odwolania przez

ktéregokolwiek z rodzicow, dziecko nie moze zosta¢ przekazane tej osobie.

W przypadku eskalacji konfliktu, proby wymuszenia odbioru dziecka lub naruszenia
zasad bezpieczenstwa, przedszkole wzywa Policje, a z catego zdarzenia sporzadzana

jest szczegdlowa notatka stuzbowa.

VIII. Wykaz materialow i dokumentow

b)

Wykorzystywanych w czasie pracy

Lista o$wiadczen rodzicow o osobach upowaznionych do odbioru dziecka z

przedszkola.

Lista musi zawiera¢ dane o0s6b upowaznionych, deklaracje potwierdzong

wlasnorecznym podpisem rodzica lub prawnego opiekuna.
Potwierdzajacych wykonanie pracy:

Protokoty Rad Pedagogicznych

Protokoty zebran z rodzicami

Protokoty zebran Rady Rodzicow

IX. Tryb wprowadzania zmian

Zmiany wprowadzone sg na wniosek zainteresowanych i odpowiedzialnych za przyjmowanie

i odbieranie dziecka z przedszkola. Rada Pedagogiczna analizuje i wprowadza zmiany w

ciggu jednego tygodnia.



X. Zalaczniki

Druk os$wiadczenia rodzicéw dotyczacych upowaznienia odbioru dziecka z

przedszkola.

— Druk jednorazowego upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola

Procedura zostata zatwierdzona przez Rade Pedagogiczng uchwata nr 48 z dnia 26 stycznia
2026r.

lwona Raszkiewicz

dyrektor Przedszkola nr 2 im. Kubusia Puchatka w Hajndéwce
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(nazwisko i imi¢ matki/opiekunki dziecka)

........................... WeauesacasnesvasIENETERERETIN T NEROerrensnnas

(nazwisko 1 imi¢/opiekuna dziecka)

Upowaznienie do odbioru dziecka z przedszkola

Do odbioru z przedszkola dziecka .....c..cceeeevirirrrirsieneeeeiicneeeiseecsecsicnens upowazniamy
(imie i nazwisko)
nastepujace osoby:
be e Ve T T ENESEEEARE RS e iR R
(imie 1 nazwisko) (miejsce zamieszkania)
(nr dowodu osobistego) (ar telefonu)
s e S S S T AU AT R ORGSR A A S R T SR e SR
(imig i nazwisko) (miejsce zamieszkania)
(nr dowodu osobistego) (ur telefonu)

Bierzemy na siebie pelng odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo odebranego dziecka
— od momentu jego odbioru przez wskazang powyzej upowazniong przez nas osobe.
Osoby upowaznione do odbioru dziecka powinny by¢:
- pelnoletnie
- 'w stanie nie wskazujacym na spozycie alkoholu

................................................................

..................................................................................................................................

(podpis matki/opiekunki dziecka) (podpis ojca/opiekuna dziecka)



PRZEDSZKOLE NR 2
_im. Kubusia Puchatka
17-200 Hajndwka, ul. Warszawska 2
NIF 543-17-24-886, REG. 050255273
tel. 85882 21 48

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA
7. PRZEDSZKOLA NR 2
IM. KUBUSIA PUCHATKA W HAJNOWCE

Upowazniam Pania/Pana ............coevevevrinreeiiiiiniiiiieeenenenn,

.
P22 110 SRFA € €V Lo L

/adres zamieszkania/

legitymujgcg/ego sie¢ dokumentem toZSamoOSC «oeeeveerrermemniireininneneennennn.

do odbiort zptzedszkola, Wil .. scisssssssammmsmmsammevrmrrssssrysrsves sesmnsens

MOJEEO-AZICCKA : s 0n0msssnassorsnmmmsmmenmsnunssnsannsssars sromrvmeypseprsomemmnmmssse
/imig i nazwisko dziecka/

Jednoczesnie przyjmuje na siebie pelme konsekwencje zwigzane z
bezpieczenstwem mojego dziecka w drodze z przedszkola do domu i ponosze
odpowiedzialno$¢ prawng za powierzenie mojego dziecka pod opiekg wskazanej
przeze mnie osobie.

[czytelny podpis rodzicy/




